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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«24» августа 2009 года                                                                                        № 183
                г.Лянтор

Об организации ведения 

приёма граждан Главой 

городского поселения Лянтор
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", статьей 20 Устава городского поселения Лянтор и в целях обеспечения реализации права граждан городского поселения Лянтор на обращения в органы местного самоуправления:

1. Утвердить график личного приёма граждан Главой городского поселения Лянтор (приложение 1).

2. Утвердить Порядок проведения личного приёма граждан Главой городского поселения Лянтор (приложение 2).
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника управления          по  организации  деятельности  Администрации  города Смольянинову О.Н.
Заместитель Главы 
муниципального образования                                                         Н.В. Царегородцев

                                                                              Приложение 1 к постановлению Администрации
городского поселения Лянтор
от «__»  __________  2009 года N ____
График 
личного приёма граждан Главой городского поселения Лянтор
	Должность
	Ф.И.О.
	Дни 

приёма 
	Часы приёма


	Место 

приёма

	Глава городского поселения Лянтор
	Алёшин Виктор Васильевич
	1-й и 2-й вторник месяца 

	16-00-18-00
	Администрация городского поселения Лянтор, 2-й микрорайон, строение 42,  каб. 212,    

г. Лянтор, Сургутский район


Приложение 2 к постановлению Администрации
городского поселения Лянтор
от «__»  _______  2009 года N ____
Порядок проведения 
личного приёма граждан Главой городского поселения Лянтор
1. В целях реализации конституционных прав граждан на обращение в органы местного самоуправления Главой городского поселения Лянтор (далее - Глава города) проводится личный приём граждан. 
2. Личный приём граждан Главой города проводится в соответствии  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
3. Личный приём граждан проводится в соответствии с утверждённым графиком личного приёма граждан Главой города. График проведения личного приёма граждан, содержащий информацию о месте приёма, а также об установленных для приёма днях и часах, доводится до сведения граждан через средства массовой информации, информационные стенды,  официальный веб-сайт Администрации города  в сети Интернет. 
4. Ответственность за организацию личного приёма граждан Главой города в соответствии с действующим законодательством, информирование граждан о месте и графике личного приёма возлагается на специалиста организационного отдела управления по организации деятельности Администрации города (далее – специалист организационного отдела по работе с обращениями граждан).

5. Личный приём граждан ведётся в порядке очерёдности обращения. Запись на личный приём к Главе города осуществляется специалистом организационного отдела по работе с обращениями граждан в день, предшествующий дню  приёма, в течение всего рабочего дня.
6. Если Глава города по уважительным причинам (командировка, временная нетрудоспособность, отпуск) не может принять гражданина в день приёма, он может принять решение о переносе запланированного дня приёма на другой день с обязательным уведомлением гражданина. 
7. Глава города  может принять решение об участии в приёме специалистов структурных подразделений Администрации города для оказания гражданам информационно-консультационной помощи.
8. Материалы личного приёма граждан Главой города учитываются и обрабатываются специалистом организационного отдела по работе с обращениями граждан с использованием учётно-контрольных карточек и журналов.

9. Результатом выполнения административных действий (процедур) по проведению личного приёма граждан является разъяснение по существу поставленного в обращении вопроса, либо принятие Главой города мер по решению поставленного вопроса, либо направление поручения о рассмотрении обращения в орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу.

10. Информация о принятых по обращениям мерах, а также материалы личного приёма граждан направляются специалистом организационного отдела по работе с обращениями граждан Главе города. После возвращения материалы личного приёма граждан, если по ним не поступает дополнительных поручений, снимаются с контроля.

11. Материалы личного приёма граждан хранятся в течение пяти лет, затем уничтожаются в установленном порядке.
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